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Na osnovu ¢lana 15. alineja 8. Zakona o principima lokalne samouprave (SluZbene novine
Federacije BiH", broj: 49/06 i 51/09), ¢lana 1. i 2. Uredbe o poslovima osnovne djelatnosti iz
nadleznosti organa drzavne sluzbe koje obavljaju drzavni sluzbenici, uvjetima za vrSenje tih
poslova i ostvarivanju odredenih prava iz radnog odnosa (,SluZbene novine Federacije BiH", broj:
35/04, 3/06, 19/12, 8/14 i 9/16), nadelnik Opéine Travnikdon o s i

PRAVILNIK
o izmjeni i dopuni Pravilnika
o unutrasnjoj organizaciji sluzbi za upravu Op¢éine Travnik

Clan 1.

U Praviiniku o unutragnjoj organizaciji sluzbi za upravu Opéine Travnik (,SluZzbene novine
Opcine Travnik®, broj: 23/22, 2/23, 3/23, 5/23, 6/23, 10/23, 15/23, 18/23, 25/23, 26/23, 27/23,
28/23, 29/23, 1/24, 4124, 6/24, 7/24, 18/24, 20/24, 1/25, 6/25, 7/25, 9/25, 11/25 i 14/25) (u daljem
tekstu Pravilnik) u ¢lanu 5. pod h) 09 - Sluzba za razvoj, privredu i vanprivredu mijenja se i glasi:

"Sluzba za razvoj, privredu i vanprivredu u svom sastavu ima jednu organizacionu jedinicu:

1) Odsjek za strate§ko planiranje, medunarodnu saradnju i lokalni ekonomski

razvoj"; Elan 2
an 2.

U ¢&lanu 13. Pravilnika dodaje se poglavlje IV i glasi:
v Oblast za strateSko planiranje, medunarodnu saradnju i lokalni ekonomski razvoj:

1) Priprema programa i projekata vezanih za lokalni ekonomski razvoj, te realizacija istih

2) Identifikacija potencijalnih prilika za investiranje

3) Uspostavijanje kontakta sa predstavnicima domacih i stranih investitora, pruZanje potrebne
struéne, odnosno administrativni-tehnicke pomodci investitoru, organizovan obilazak
privrednih potencijala, namijenjenih potencijalnim investitorima,

4) Izrada izvjestaja iz nadlezne oblasti, te dostavljanje informacija o akterima sa kojima
Sluzba direktno saraduje ili im pruza usluge

5) Promovisanje Opéine u zemlji i inostranstvu kao povoljnog mjesta za ulaganje

6) Pracenje stanja u privredi, predlaganje mjera i projekata podr&ke lokalnoj privredi

7) Ostali poslovi iz djelokruga Sluzbe i Opcine

Clan 3.
Clan 14. Pravilnika mijenja se i glasi:
10 Jedinica za internu reviziju

Jedinica za internu reviziju procjenjuje adekvatnosti i efikasnosti sistema finansijskog
upravijanje i kontrole, u smislu:
1) identifikacije rizika, ocjene rizika i upravljanje rizikom od strane uprave organizacije,
2) ispunjavanja zadataka i postizanja definiranih ciljeva organizacije,
3) ekonomicne, efikasne i djelotvorne upotrebe resursa,
4) uskladenosti sa uspostavljenim politikama, procedurama, zakonima i regulativama,
5) ¢uvanja sredstava organizacije od gubitaka kao rezultata svih vidova nepravilnosti i
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6) integriteta i vierodostojnosti informacija, raéuna i podataka, uklju¢ujuéi procese internog i
eksternog izvjestavanja.

Procesi interne revizije su: -
1) stratesko (trogodisnje) i godi$nje planiranje revizije,
2) testiranje, ispitivanje i ocjena podataka i informacija,
3) izvjestavanje o rezultatima i davanje preporuka u cilju pobolj$anja poslovanja i
4) pracenje realizacije preporuka interne revizije od uprave.

Clan 4.

Iza &lana 112I. Pravilnika mijenja se cijelo poglavlje 09 SLUZBA ZA RAZVOJ, PRIVREDU |
VANPRIVREDU i glasi:

09 - SLUZBA ZA RAZVOJ, PRIVREDU | VANPRIVREDU
U okviru ove Sluzbe obrazuje se jedan Odsjek
Pomo¢énik na¢elnika za razvoj, privredu i vanprivredu

1) struéni saradnik za vanprivredu

2) struéni savjetnik za postupak registracije poduzetnistva
3) struéni savjetnik za projekte

4) struéni saradnik za poduzetni$tvo i vodoprivredu

5) visi struéni saradnik za poljoprivredu

6) visi samostalni referent za poduzetnisStvo

7) visSi referent tehnicki sekretar

| Odsjek za strateSko planiranje, medunarodnu saradnju i lokalni ekonomski razvoj
- rukovodi Sef Odsjeka

1) Sef Odsjeka za stratesSko planiranje, medunarodnu saradnju i lokalni ekonomski
razvoj

2) struéni savjetnik za privredu

3) struéni saradnik za strateSko planiranje i EU projekte

4) struéni saradnik za saradnju sa dijasporom i lokalni ekonomski razvoj

5) struéni saradnik za implementaciju infrastrukturnih projekata

Clan 113. Pravilnika glasi:

1.Pomocnik nac¢elnika za razvoj, privredu i vanprivredu
2.opis poslova:

a) rukovodi sluzbom, odgovoran je za rad sluzbe iz oblast za koju je sluzba osnovanai za
svoj rad odgovara nacelniku Opéine;

b) utvrduje program rada siuzbe i odgovoran je za njegovo izvréenje;

c) priprema odluke, druge propise i opc¢e akte iz djelokruga rada sluzbe;

d) priprema izvjestaje, informacije i druge materijale za op¢inskog nacelnika i Opcinsko
vijeée iz nadleznosti sluzbe;

e) ucestvuje u izradi i implementaciji strate$kih dokumenata Opéine Travnik iz nadleznosti
Sluzbe;

f) odgovoran je za blagovremenu pripremu i kvalitet materijala za Opcinsko vijece i
nacelnika;

g) obavlja najsloZenije poslove iz nadleznosti sluzbe;

h) predlaze na¢elniku Opéine najbolja rieSenja iz oblasti za koju je zaduzen;

iy priprema odgovore na vijecni¢ka pitanja;

j) odgovoran je za koristenje financijskih, materijainih i ljudskih potencijala u okviru
Sluzbe;

k) odgovoran je za procese upravljanja rizicima iz djelokruga rada sluzbe, u skladu sa
Zakonom o finansijskom upravljanju i kontroli u javnom sektoru u FBiH i ISO
standardom;
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3.uslovi:

saraduje sa sekretarom Opcine na pracenju i poboljSanju kvaliteta upravijenja 1SO
standardom;

ucestvuje u pripremi kriterija za finansiranje drustvenih djelatnosti;

ucestvuje u izradi i prati realizaciju programa lokainog razvoja;

realizuje program postinvesticione podrske domaéim i stranim ulaga¢ima na podrucju
opéine, kroz saradnju sa institucijama sa kantonalnog, entitetskog i drzavnog nivoa u
okviru Saradni¢ke mreze za postinvestcionu podrsku investitorima;

organizuje redovne posjete domacim i stranim investitorima na teritoriji opcine i rjie$ava
otvorena pitanja i prepreke u poslovanju koje su u nadleznosti Opcine;

odgovara za koordinaciju rada Privrednog savjeta, osigurana obavijanje stru¢nih i
administrativnih poslova za Savjet i po potrebi poduzima aktivnosti u skladu sa
zaklju¢cima koje donosi Savjet;

obavlja i druge poslove po nalogu nagelinika Op¢ine

VII stepen struéne spreme ili visoko obrazovanje prvog (najmanje 240 ECTS), drugog
ili tre€eg ciklusa Bolonjskoj sistema studiranja, ekonomske struke ili druge struke
drustvenog smijera, ili tehnickog i biotehnickog smijera;

5 godina radnog staza;

polozen struéni ispit;

poznavanje rada na raéunaru

4 vrsta djelatnosti - osnovna djelatnost

5.sloZzenost poslova — najslozeniji

6.status izvrSioca — rukovodeci drzavni sluzbenik
7.pozicija radnog mjesta - pomo¢énik nacelnika Opéine
8.broj izvrsilaca — jedan (1)

Clan 114. Pravilnika glasi:

1. naziv radnog mjesta - struéni saradnik za vanprivredu

2. op
a)

is poslova:
prati, proucava i izvrSava propise iz oblasti izvangospodarstva, socijalne zastite,
zdravstva, predskolskog i osnovnog obrazovanja, kulture, nevladinih organizacija, a u
okviru djelokruga Op¢ine;

b) prati i proutava stanje i pojave u oblasti izvangospodarstva i na temelju prikupljenih
podataka ili podataka koje dostavljaju drugi organi ili pravne osobe, te predlaze mjere
za rieSavanje utvrdenih problema u okviru djelokruga Op¢ine;

c) ucestvuje u izradi elaborata, studija, projekata, planova i procjena u oblasti
izvangospodarstva;

d) ucestvuje u pripremi kulturnih manifestacija povodom znaéajnih datuma i koordinira
aktivnosti u vezi s tim,

e) pruza stru¢nu pomo¢ i koordinira rad sa nevladinim organizacijama;

f) provodi aktivnosti na implemenaciji Sporazuma izmedu nevladinog sektora, opcinskog
nacelnika i Opéinskog vijeca;

g) provodi sve aktivnosti oko upisa u€enika u | razred osnovne $kole;

h) vr$i organizaciju prijevoza ucenika osnovnih 8kola u koordinaciji sa nadleznim
ministarstvom;

i) provodi aktivnosti na prlpreml i odabiru korisnika stipendija iz opéinskog proracuna;

j} koordinira rad sa resornim ministarstvima,

k) prati realizaciju strateskih dokumenata Opdine;

l) izraduje naloge za pla¢anje iz oblasti izvangospodarstva;

m) priprema odgovore na vijeéniCka pitanja;

n) redovno vrsi komunikaciju sa javnim ustanovama;

o) vrsi unos i obradu podataka u Jedinstveni registar za Op¢inu Travnik

p) obavlja i druge poslove po nalogu pomoc¢nika nacelnika.

3. uslovi:

- VIl stupanj stru¢ne spreme ili visoko obrazovanje prvog (najmanje 240 ECTS), drugog
ili tre¢eg ciklusa Bolonjskoj sistema studiranja, pravne ili ekonomske struke, fakultet
politickih nauka, filozofski fakultet ili fakultet tehni¢ke struke
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- 1 godina radnog staZa;

- poloZen struéni ispit;

- poznavanje rada na raunaru.
vrsta djelatnosti - osnovna djelatnost
naziv grupe poslova:

- struéno — operativni;

- studijsko analiticki;

- informati¢ko dokumentacioni.
SloZenost poslova — sloZeni

Status izvrSioca — drZzavni sluzbenik
Pozicija radnog mjesta — struéni saradnik
Broj izvrsilaca — jedan (1)

oA

©o~N®

Clan 115. Pravilnika glasi:

1.naziv radnog mjesta — struéni savjetnik za postupak registracije poduzetnistva
2.0pis poslova :

a) vodi upravne postupke i rieSava najslozenije upravne stvari u |. stepenu (poseban
ispitni postupak);

b) izraduje i donosi druge akte koja se odnose na rieSavanje u oblasti poduzetnistva;

¢) izraduje i donosi pojedinaéne akte predvidene zakonom i drugim propisima;

d) pruza pravnhu pomo¢ gradanima, daje struéna objasnjenja, sastavlja podneske i vrsi
druge poslove pravne pomoci u skladu sa Zakonom;

e) rjeSava jednostavnije upravne stvari u prvostepenom postupku (skraéeni upravni
postupak);

f) izraduje prednacrte, nacrte i prijedioge podzakonskih akata i drugih propisa i opéih
akata za obradu tih propisa kao i priprema izmjenu i dopunu tih propisa;

g) vr8i struénu obradu sistemskih i drugih pitanja koja sluze za izradu zakona, drugih
propisa i op€ih akata;

h) priprema stru¢na i pravna misljenja i objasnjenja za primjenu zakona i drugih propisa i
opc¢ih akata, povodom upita gradana, pravnih lica i drugih subjekata ili po sluzbenoj
duZnosti;

i) priprema precid¢ene tekstove podzakonskih akata i drugih propisa, kao i ispravke tih
propisa;

i) izraduje analize, izvjeStaje, informacije i druge stru¢ne analiticke materijale na osnovu
odgovarajuéih podataka;

k) izraduje analiticke informativne i druge materijale u okviru propisane metodologije
(tipski izvjestaji, redovne i periodi¢ne informacije);

[) radi sve poslove na uspostavijanju sistema linijskog prijevoza na podrucju opcine
Travnik;

m) provodi politiku i izvrSava zakone, drugih propisa i op¢ih akata i s tim u vezi utvrduje
stanja odgovarajuce oblasti i posljedica koje mogu nastati u toj oblasti;

n) priprema i poduzima odgovarajuée mjere na sprje¢avanju nastanka $tetnih posljedica,
mjera , radnji i postupaka radi izvr§avanja poslova iz predhodne alineje;

o) uspostavlja, izraduje, vodi i odrzava registar i evidenciju u oblasti poduzetnistva;

p) vr8i sve poslove u vezi obavljanja poduzetnicke djelatnosti koje su u nadleznosti
lokalne uprave, a koji su definisani vaze¢im propisom;

q) obavljaidruge poslove po nalogu pomoénika nacelnika

3.uslovi:
- VIl stepen struéne spreme ili visoko obrazovanje prvog (najmanje 240 ECTS), drugog
ili tre¢eg ciklusa Bolonjskoj sistema studiranja, pravne struke;
- 3 godine radnog staza;
- poloZen struéni ispit;
- poznavanje rada na ra¢unaru
4.vrsta djelatnosti - osnovna djelatnost
5.naziv grupe poslova
- poslovi upravnog rjeSavanja;
- normativno — pravni;
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- studijsko — analiti¢ki;

- struéno — operativni.
6.sloZzenost poslova — najsloZeniji
7 .status izvrSioca - drzavni sluzbenik
8.pozicija radnog mjesta - struéni savjetnik
9.broj izvrsilaca - jedan (1)

Clan 116. Pravilnika glasi:

1. naziv radnog mjesta — strucni savjetnik za projekte

opis poslova:

- izraduje planove realizacije kapitalnih investicija;

- prati objavu Javnih poziva domacih i stranih i stranih institucija te u skladu s tim izraduje
prijedloge projekata;

- izraduje elaborate o opravdanosti odredenih projekata;

- obavlja poslove unosa podataka u GIS-a (geoinformacioni sistem);

- vodi brigu o rokovima, dinamici i svim tehni¢kim i operativnim detaljima projekata;

- vr8i neposredan nadzor nad realizacijom projekata;

- daje prijedloge i sugestije za pokretanje projekata;

- izraduje analize, izvjestaje, informacije, elaborate i druge struéne materijale iz navedene
oblasti;

- izraduje naloge za placanje;

- vrSii druge poslove po nalogu pomoc¢nika nacelnika.

3. uslovi:

- VIl stepen struéne spreme ili visoko obrazovanje prvog (najmanje 240 ECTS), drugog ili
treéeg ciklusa Bolonjskoj sistema studiranja, ekonomske struke, gradevinski, masinski ili
arhitektonski fakultet;

- 3 godine radnog staZa;

- poloZzen struéni ispit;

- poznavanje rada na raunaru,
poznavanje engleskog jezika

4, vrsta djelatnosti - osnovna djelatnost
5. naziv grupe poslova:
- studijsko analiticki;
- stru¢no operativni.
6. slozenost poslova — najsloZeniji
7. status izvrSioca — drzavni sluzbenik
8. pozicija radnog mjesta - struéni savjetnik
9. broj izvrsilaca — dva (2)

Clan 117. Pravilnika glasi:

1. naziv radnog mjesta — stru¢ni saradnik za poduzetni$tvo i vodoprivredu
2. opis poslova:
a) rjesavanje jednostavnijih upravnih stvari u prvostepenom upravnom postupku (skraceni
upravni postupak);
b) provodenje administrativnog izvr&enja rieSenja i zaklju€aka, u skliadu sa zakonom;
c) koordinacija aktivnosti vezanih za administrativne potrebe privrednih subjekata u
sluzbama Op¢ine Travnik;
d) podnosenje, pracenje i realizacija zahtjeva podnesenih od strane privrednih subjekata
u sluzbama uprave Opéine Travnik;
e) koordinacija aktivnosti sa drugim institucjama i organima uprave vezanih za
administrativne postupke privrednih subjekata u Opcini Travnik;
f) izrada analitickih informativnih i drugih materijala u okviru propisane metodologije
(tipska izvie$ca, redovite i periodiéne informacije);
g) uspostavljanje, izrada, vodenje i odrzavanje registra i evidencija u oblasti
poduzetnistva (obrta) i vodoprivrede;
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h) vrSenje svih poslova u svezi obavljanja poduzetni¢ke i vodoprivredne djelatnosti koje
su u mjerodavnosti lokalne uprave, a koji su definirani vaze¢im propisom;
i) prati i koordinira pravna pitanja sa javnim ustanovama kojima je osnivaé Opcina
Travnik;
j) obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika nacelnika
3. Uslovi:
- VIl stupanj struéne spreme ili visoko obrazovanje prvog (najmanje 180 ECTS), drugog ili
treceg ciklusa Bolonjskoj sistema studiranja, pravne i upravne struke;
- 1 godina radnog staza;
- poloZen struéni ispit;
- poznavanje rada na ra¢unaru.
4 vrsta djelatnosti - osnovna djelatnost.
5.naziv grupe poslova:
- poslovi upravnog rieSavanja;
- studijsko — analiticki;
- struéno - operativni.
6.sloZenost poslova - sloZeni
7.status izvrSioca - drzavni sluzbenik
8.pozicija radnog mjesta - struéni saradnik
9.broj izvrsioca - jedan (1)

Clan 118. Pravilnika glasi:

1. naziv radnog mjesta — viSi struéni saradnik za poljoprivredu
2. opis poslova:

a) prati, proudava i izvrS8ava zakonske i druge propise iz oblasti poljopriviede a u okviru
nadleZnosti Opéine;

b) prati i prouava stanja i pojave u oblasti poljoprivrede i na osnovu prikupljenih podataka ili
podataka koje dostavljaju drugi organi ili pravne osobe, te predlaze mjere za rjeSavanje
utvrdenih problema, a sve u okviru nadleznosti Op¢ine;

c) rjeSava po zahtjevima za upis u Registre poljoprivrednih proizvodaca i vodi Registre
poljoprivrednih proizvodaca;

d) prikuplja i obraduje zahtjeve za ostvarivanje prava na podsticaje u oblasti poljoprivredne
proizvodnje, izraduje odgovaraju¢e materijale kojima se vrsi informiranje mjerodavnih
organa u oblasti poljoprivrede;

e) pomaze privrednicima pri apliciranju na projekte visih nivoa vlasti;

f) pruZa savjetodavne usluge iz oblasti poljoprivrede;

g) obavlja poslove unosa podataka u Jedinstveni registar korisnika gotovinskih naknada na
koje se ne uplaéuju doprinosi iz oblasti poljoprivrede (JR);

h) izraduje elaborate, studije, projekte, planove i procjene u oblasti poljoprivrede;

i) izraduje analize, izvjeStaje, informacije i druge strué¢ne i analititke materijale u oblasti
poljoprivrede;

j) rieSava zahtjeve iz oblasti poljoprivrede;

k) vodi statistiku iz oblasti poljoprivrede;

I) koordinira rad sa resornim ministarstvom;

m) prati, proucava i izvrSava propise iz oblasti poljoprivrede, a u okviru nadleznosti Opcine;

n) obavlja i druge poslove po nalogu pomocénika na¢elnika Opéine

3. uslovi:

- VIl stepen struéne spreme ili visoko obrazovanje prvog (najmanje 180 ECTS), drugog ili
treceg ciklusa Bolonjskoj sistema studiranja, poljoprivredni, Sumarski fakultet ili tehnoloski
fakultet — prehrambena tehnologija;

- 2 godine radnog staza;

- poloZen struéni ispit;

- poznavanje rada na raéunaru

4. vrsta djelatnosti - osnovna djelatnost
5. naziv grupe poslova:

- studijsko — analiti¢ki;

- struéno — operativni;

- informati¢ko analiti¢ki
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sloZzenost poslova - najsloZeniji

status izvrSioca - drzavni sluzbenik

pozicija radnog mjesta - visi stru¢ni saradnik
broj izvrSilaca - dva (2)

©OeND

Clan 119. Pravilnika glasi:

1. naziv radnog mjesta - viSi samostalni referent za poduzetni$tvo

2. opis poslova:
a) pruza pravnu pomo¢ davanjem struénih objasnjenja oko sastavljanja podnesaka;
b) priprema i razmatra zahtjeve iz oblasti trgovine, ugostiteljstva, obrta i prometa;
c) vrsiizdavanje odgovarajuéih uvjerenja o €injenicama o kojima se vodi sluzbena evidencija,

te vodenje postupka radi utvrdivanja ¢injenica o kojima se ne vodi sluzbena evidencija i
izdavanju odgovarajuéih uvjerenja o tim &injenicama;

d) vrsi ovjeru trgovackih knjiga;
e) vrsi ovjeru cjenovnika i normative u oblasti ugostiteljstva;
f) vrsiidruge poslove po nalogu pomo¢énika nacelnika

3. uslovi:

- VSS upravnog smjera;

- 1 godina radnog staZa;

- polozen struéni ispit;

- poznavanje rada na racunaru

vrsta djelatnosti - dopunski poslovi osnovne djelatnosti

naziv grupe poslova:

- administrativno — tehnicki

slozenost poslova — slozeni

status izvr§ioca — namjestenik

pozicija radnog mjesta - vidi samostalni referent

broj izvrsilaca — jedan (1)

o s

©ooN®

Clan 120. Pravilnika glasi:

1. naziv radnog mjesta — visi referent - tehnicki sekretar
2. opis poslova :
a) vrsi korespondenciju za potrebe Sluzbe;
b) vrsi trebovanje kancelarijskog materijala za potrebe Sluzbe;
c) vodi evidenciju prisustva na poslu uposlenih za potrebe SluZbe;
d) vodi protokol interne poste;
e) vodi knjigu naloga;
f) vrsi prevod potrebnih dokumenata sa bosanskog/hrvatskog/srpskog na engleski, odnosno,
sa engleskog na bosanski/hrvatski/srpski;
g) vodi evidenciju o korespondenciji Sluzbe i formira bazu podataka korespondencije SluZbe;
h) vrsiidruge poslove po nalogu pomoénika nacelnika
3. uslovi:
- 8SS, ekonomski tehni¢ar ili druga SSS tehnitkog smijera;
- 10 mjeseci radnog staza;
- poloZen strucni ispit;
- poznavanje engleskog jezika;
- poznavanje rada na ratunaru

4. vrsta djelatnosti - dopunski poslovi osnovne djelatnosti
5. naziv grupe poslova - administrativno tehnicki
6. sloZenost poslova — djelimiéno sloZeni
7. status izvr$ioca — namjestenik
8. pozicija radnog mjesta - visi referent
9. broj izvrdilaca — jedan (1)
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] ODSJEK ZA STRATESKO PLANIRANJE, MEDUNARODNU SARADNJU | LOKALNI
EKONOMSKI RAZVOJ

Clan 121. Pravilnika glasi:

1. naziv radnog mjesta — Sef Odsjeka za strateSko planiranje, medunarodnu saradnju i
lokalni ekonomski razvoj
2. opis poslova:

a)
b)

c)

d)
e)

f)

9)
h)
i)
)
k)
1)

Izraduje planove realizacije kapitalnih investicija;

Prati objavu Javnih poziva domadih i stranih institucija i u skladu s tim izraduje
prijedloge projekata

priprema i predlaze akcioni plan investicionih projekata od interesa za op¢inu Travnik u
skladu sa Strategijom razvoja op¢ine Travnik

uéestvuje u pripremi i izradi strateskih i drugih razvojnih dokumenata;

prati provodenje Strategije razvoja op¢ine Travnik i drugih strateskih dokumenata koji
su u funkciji realizacije Strategije razvoja;

priprema lzvjestaj o realizaciji Strategije razvoja opéine Travnik i drugih strateskih
dokumenata koji su u funkciji realizacije Strategije razvoja opéine Travnik u suradnji sa
svim opéinskim Sluzbama, op¢inskim ustanovama, preduzec¢ima. ;

sistematski radi na prikupljanju informacija i pra¢enju indikatora razvoja opcine i
indikatora provodenja Strategije razvoja opcine;

predlaze i u€estvuje u izradi projekata u koordinaciji sa svim op¢inskim Sluzbama,
opcinskim ustanovama, preduzeéima;

afirmi$e i promovise procese strateskog planiranja i europskih integracija u opéini
Travnik;

provodi opéinsku politiku utvrdenu Strategijom razvoja Opéine iz domena lokalnog
ekonomskog razvoja

pronalaZenje donatorskih sredstava za razvojne projekte

planira, koordinira, prati i provodi aktivnosti lokalnog ekonomskog razvoja u saradniji sa
nacelnikom opéine i op¢inskim sluzbama

m) uéestvuje u izradi godidnjeg, trogodisnjeg planiranja i akcionih planova te izradi

n)

izviestaja o istima, kao i izvjestaja o implementaciji razvoja i strategije
obavlja i druge poslove po nalogu pomocénika nacelnika

3. uslovi

Vil stepen stru¢ne spreme ili visoko obrazovanje prvog (najmanje 240 ECTS), drugog
ili tre¢eg ciklusa Bolonjskoj sistema studiranja, ekonomske struke, gradevinski,
masinski ili arhitektonski fakultet,

3 godine radnog staZa,

polozen struéni ispit,

poznavanje rada na raunaru

4. vrsta djelatnosti - osnovna djelatnosti
5. naziv grupe poslova

©oo~ND

Clan 122.

- struéno - operativni,
- studijsko analiticki,
- informati¢ko dokumentacioni;

sloZenost poslova - najslozeniji
status izvrsioca - drzavni sluzbenik
pozicija radnog mjesta - Sef Odsjeka
broj izvrsioca - jedan (1)

Pravilnika giasi:

1. naziv radnog mjesta - struéni savjetnik za privredu
2. opis poslova:

a) prati, prouava i izvrSava zakonske i druge propise iz oblasti privrede, a u okviru
nadleznosti Opéine;
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prati i proutava stanja i pojave u oblasti privrede i na osnovu prikupljenih podataka ili
podataka koje dostavljaju drugi organi ili pravna lica, te predlaze mjere za rjeSavanje
utvrdenih problema, a sve u okviru nadleznosti Op¢ine;

izraduje odgovarajuée materijale kojima se vrsi informisanje nadleznih organa;
ucestvuje u izradi elaborata, studija, projekata, planova i procjena u oblasti privrede;
izraduje analize, izvjestaje, informacije i druge struéne i analititke materijale u oblasti
privrede te prati implemenaciju strateskih dokumenata iz oblasti privrede;

u skladu sa zakonskim rjesenjima vodi evidencije i registre za pojedine oblasti privrede;
koordinira rad sa resornim ministarstvima,

prati i prouc¢ava stanja i pojave iz oblasti energetske efikasnosti i koristenja obnovljivih
izvora energije;

pracenje implementacije strateskih dokumenata;

priprema odgovore na vije¢ni¢ka pitanja;

realizuje program postinvesticione podrske domacim i stranim ulagacima na podrucju
op¢ine, kroz saradnju sa institucijama sa kantonalnog, entitetskog i drZzavnog nivoa u
okviru Saradnitke mreZe za postinvestcionu podrsku investitorima;

organizuje redovne posjete domacim i stranim investitorima na teritoriji opcine i rjeSava
otvorena pitanja i prepreke u poslovanju koje su u nadleznosti Opcine;

m) prati implementaciju projekata sa medunarodnim organizacijama

n) realizuje programe gospodarenja i upravljanja poljoprivrednim zemljiStem

o) prati rad Javnih preduze¢a, vrsi stalnu komunikaciju sa istima te podnosi izvjestaj,
analizu i informacije

p) prati program poticaja privredi sredstvima iz opéinskog budzeta i drugih izvora

q) izraduje naloge za plac¢anje iz oblasti privrede/opisa posla;

r) poslovi pristupa, unosa i obrade podataka u Jedinstveni registar za Op¢inu Travnik

s) provodenje aktivnosti usmjerenih na kreiranju boljih uslova za rad i unapredenje
konkurentnosti postojecih privrednika i poduzetnika

t) unapredenje poslovnog okruZenja u Op¢ini Travnik

u) pruzanje podrske privrednim subjektima i poduzetnicima koji posluju na teritoriji opcine

v) obavlja i druge poslove po nalogu pomocénika nacelnika

3. uslovi

VIl stepen stru¢ne spreme ili visoko obrazovanje prvog (najmanje 240 ECTS), drugog
ili treéeg ciklusa Bolonjskoj sistema studiranja, pravne ili ekonomske struke, Sumarski,
poljoprivredni fakultet;

3 godine radnog staza;

poloZen struéni ispit;

poznavanje rada na racunaru

4. vrsta djelatnosti - osnovna djelatnosti
5. naziv grupe poslova

©CONO®

Clan 123.

o
.

studijsko - analiticki
struéno - operativni
informativno - analiti¢ki

slozenost poslova - najslozeniji

status izvréioca - drzavni sluzbenik
pozicija radnog mjesta - struéni savjetnik
broj izvrsioca - jedan (1)

Pravilnika glasi:

naziv radnog mjesta - struéni saradnik za strateSko planiranje i EU projekte

2. opis poslova:

a)

b)
c)

d)

OB 007

Broj 17 - Stranié:_a

priprema i predlaze akcioni plan investicionih projekata od interesa za opcinu Travnik u
skladu sa Strategijom razvoja opéine Travnik

ucestvuje u pripremi i izradi strateskih i drugih razvojnih dokumenata,

prati provodenje Strategije razvoja opéine Travnik i drugih strateskih dokumenata koji
su u funkciji realizacije Strategije razvoja;

priprema lzvjestaj o realizaciji Strategije razvoja opéine Travnik i drugih strateskinh
dokumenata koji su u funkciji realizacije Strategije razvoja op¢ine Travnik u suradnji sa
svim opéinskim Sluzbama, opéinskim ustanovama, preduzec¢ima. ,
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e) sistematski radi na prikupljanju informacija i pracenju indikatora razvoja opéine i
indikatora provodenja Strategije razvoja opcine;

f) prediaze i u¢estvuje u izradi projekata u koordinaciji sa svim opé&inskim Sluzbama,
opcinskim ustanovama, preduzeéima. ;

g) afirmise i promoviSe procese strateskog planiranja i europskih integracija u opéini
Travnik;

h) prati aktivnosti vezane za viSegodisnji indikativni plan Europske unije u BiH, u cilju
definisanja prioritetnih projekata opéine Travnik;

i) prati objavu Javnih poziva domacih i stranih institucija,

j) priprema projekte prema fondovima EU i drugim medunarodnih organizacija

k) prati eksterne izvore finansiranja za privredu i obezbjeduje informacije o moguénostima
za njihovo koridtenje

I) obavljaidruge poslove po nalogu pomocénika na¢elnika

3. uslovi:
- VIl stepen struéne spreme ili visoko obrazovanje prvog (najmanje 180 ECTS), drugog

ili tre¢eg ciklusa Bolonjskoj sistema studiranja, ekonosmski ili filozofski fakultet;

- 1 godine radnog staza;

- poloZen strugni ispit;

- poznavanje rada na raéunaru

- poznavanje engleskog jezika
4. vrsta djelatnosti - osnovna djelatnosti
5. naziv grupe poslova
- struéno — operativni;
- studijsko analiti¢ki;
- informati€¢ko dokumentacioni.
sloZenost poslova - najsloZeniji
status izvrSioca - drzavni sluzbenik
pozicija radnog mjesta - struéni saradnik
broj izvrsioca - dva (2)

©ooND

Clan 123a. Pravilnika glasi:

1. naziv radnog mjesta - strucni saradnik za saradnju sa dijasporom i lokalni ekonomski
razvoj
2. opis poslova:

a) izraduje analize, izvjeStaje, informacije i druge struc¢ne i analiticke materijale na osnovi
odgovarajucih podataka u oblasti saradnje sa dijasporom;

b) vrsi struéne poslove vezane za promociju grada kao lokaliteta povoljnog za ulaganje, a
sve u cilju privlaéenja domacih i inozemnih investicija/investitora) prezentira i promovira
projekte i grad potencijalnim investitorima i drugim zainteresovanim stranama, te
odrzava komunikaciju s istim;

c) prezentira i promovira projekte i opéinu potencijalnim investitorima i drugim
zainteresovanim stranama, te odrzava komunikaciju s istim;

d) obavlja poslove unosa podataka u GIS-a (geoinformacioni sistem);

e) vrsiizradu svih akata koji se odnose na vezu sa dijasporom i obavlja sve poslove koji se
ti€u odnosa sa dijasporom;

f) vrSi neposrednu komunikaciju sa gradanima koji Zive izvan zemlje sa ciliem boljeg i
jednostavnijeg ostvarivanja njihovih potreba u Opéini;

g) kreira, izraduje i azurira bazu podataka o poslovnim partnerima iz dijaspore;

h) priprema i prezentira analize podataka o investitorima i priprema prijedioge sa kojim
investitorima treba nastaviti saradnju, a u saradnji sa nadleznim sluzbama;

i) udestvuje u izradi, azuriranju i prezentaciji Strategije razvoja Opcine;

j) udestvuje u realizaciji aktivhosti sa medunarodnim organizacijama, nevladinim
organizacijama, obrazovnim institucijama, udruzenjima, asocijacijama i drugim
partnerima u kreiranju i implementaciji projekata;

k) odgovara za zakonitost akata koje izraduje iz opisa poslova radnog mjesta;

1) obavljaidruge poslove iz djelokruga radnog mjesta koje odredi pomoénik nacelnika;
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m) izv8ava poslove na uspostavi i odrzavanju partnerskih odnosa na polju medunarodne
saradnje;
n) organizuje i koordinira rad Centra za izvrnost u poduzetnistvu
0) obezbjeduje izradu aplikacija za finansiranje projektnih prijedloga Op¢ine
p) prati javne pozive iz oblasti privrede,poduzetnistva i lokalnog ekonomskog razvoja kao i
drugih oblasti
g) promocija i provedba mjera podsticaja LER-u (Aktivna politika zapoS$ljavanja, podrska
malim i srednjim preduzec¢ima kroz povoljne kreditne linijje, podrska Start up biznisima,
organizacija poslovnih dogadaja , i sli¢no)
r) za svoj rad neposredno odgovara pomocéniku nacelnika
3. uslovi:
- VIl stru¢ne spreme ili visoko obrazovanje prvog (najmanje 240 ECTS bodova) drugog
ili tre¢eg ciklusa Bolonjskog sistema ekonomske struke;
jedna godina radnog staza;
polozen struéni ispit;
poznavanje engleskog ili njemackog jezika;
poznavanje rada na ratunaru
vrsta djelatnosti: osnovna djelatnosti
naziv grupe poslova
- informaciono - dokumentacioni;
- studijsko - analiti¢ki,
- struéno - operativni.
slozenost poslova - sloZeniji
status izvrioca - drzavni sluzbenik
pozicija radnog mjesta - stru¢ni saradnik
broj izvrSioca - jedan (1)

ok~
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Clan 123b. Pravilnika glasi:

-

naziv radnog mjesta - stru¢ni saradnik za implementaciju infrastrukturnih projekata
2. opis poslova:
a) ucestvuje u pripremi i planiranju infrastrukturnih projekata;
b) izrada projektnih prijedloga, tehni¢ke dokumentacije u saradniji s inZinjerima i
projektantima;
c) priprema tenderske dokumentacije i tehni¢kih specifikacija;
d) prati realizaciju infrastrukturnih projekata (nadzor nad izvodagima, izvjeStavanje o
napretku);
e) komunikacija sa izvodacgima, nadzorom, nadleZnim sluzbama i donatorima;
f) rjeSavanje tehnickih i administrativhih prepreka tokom realizacije;
g) priprema izvjestaje (narativne i finansijske) za nadlezne institucije i donatore;
h) prati ispunjavanje ugovornih obaveza izvodaca radova;
i) ucestvuje u javnim nabavkama;
j) ucestvuje u radu komisija za javne nabavke;
k) daje stru¢na mislienja i analize u vezi s i infrastrukturnim pitanjima;
l) obavljaidruge poslove iz djelokruga radnog mjesta koje odredi pomoc¢nik nacéelnika;
m) za svoj rad neposredno odgovara pomocniku nacelnika
3. uslovi
- VIl stru¢ne spreme ili visoko obrazovanje prvog (najmanje 240 ECTS bodova) drugog
ili tre¢eg ciklusa Bolonjskog sistema gradevinske ili arhitektonske struke;
- jedna godina radnog staza;
- polozen struéni ispit;
- poznavanje rada na ragunaru
4. vrsta djelatnosti: dopunski poslovi osnovne djelatnosti
5. naziv grupe poslova
- informaciono - dokumentacioni;
- studijsko - analiti€ki,
- struéno - operativni.
6. slozenost poslova - sloZeni
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7. status izvrSioca- namjestenik

8. pozicija radnog mjesta — drzavni sluzbenik

9. broj izvrSioca — 1 (jedan)

Clan 5.

Izmjene i dopune Pravilnika stupaju na snagu narednog dana od dana objavljivanja u

»SluZbenim novinama Op¢éine Travnik".

Broj: 01-04-21-18-2673-21/25
Datum:25.07.2025.godina
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