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PREDMET: Oglas za prijem namjestenika u radni odnos na neodredeno vrijeme

Na osnovu ¢lana 20.23 i 24. Zakona o Namjestenicima u organima drzavne sluzbe u Federaciji BiH
( »Sluzbne novine FBiH" broj: 49/05) i ¢lana 24. Pravilnika o unutrasnjoj organizacijisluzbi za upravu
Opc¢ine Travnik broj:01-73/12 od 04.01.2012 god nacelnik Op¢ine Travnik,raspisuje

JAVNI OGLAS

za prijem namjestenika u radni odnos na neodredeno vrijeme
Naziv radnog mjesta:

e Visi referent —-mati¢ar za MU Karaula i Vitovlje u Sluzbi za opéu upravu i BiZ
e Brojizvrsilac: 1/jedan/

Radni odnos se zasniva na neodredeno vrijeme.

Opis poslova:

e Vrsiispravke po rjeSenjima PU

e Sastavlja smrtovnice za pokretanje ostavinske rasprave

e VrSi upise u mati¢ne knjige i elektronske baze mati¢nih knjiga i izdaje izvode iz
MKR,MKU,MKV i MKD

e Vodi statistiku iz oblasti mati¢nih evidencija,saCinjava izvjeStaje i iste dostavlja
eksternim korisnicima
Izraduje spiskove upisa djece u Skole i spiskove vojnih obveznika
VrSi ovjeru potpisa,rukopisa i prijepisa

e Obavlja i poslove iz mjerodavnosti MZ prema podrucju koje pokriva MU(a odnosi se na
izdavanje uvjerenja,potvrda,obavjestenja i davanje upustva strankama)

e Obavlja i druge poslove po nalogu pomoénika nacelnika

Pored opcih uslova predvidenih ¢lanom 24. Zakona o namjeStenicima u organima drzavne
sluzbe u Federaciji BiH (drzavljanstvo BiH, punoljetnost, zdravstvena sposobnost, vrsta i stepen
Skolske spreme potrebne za obavljanje poslova radnog mjesta prema Pravilniku o unutrasnjoj
organizaciji sluzbi za upravu Opcine Travnik, da u posljednje 2 godine od dana objavljivanja oglasa
nije otpustan iz organa drZavne sluzbe i da nije obuhvacen odredbom ¢&lanka IX 1. Ustava BiH),
kandidati trebaju ispunjavati i slijedeée posebne uslove i to:

SSS ekonomska,gimnazija,upravna skola ili gradevinska Skola

10 mjeseci radnog iskustva u struci nakon zavrSene struéne spreme
polozen strucni ispit

poznavanje rada na racunaru
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Uz prijavu na javni oglas potrebno je priloziti slijede¢u dokumentaciju (originale ili ovjerene foto-

kopije):

Uvjerenje o drzavljanstvu (ne starije od 6 mjeseci ili ovjerenu foto-kopiju CIPS-ove li¢ne
karte)

Izvod iz matiéne knjige rodenih (ne starije od 6 mjeseci)

Diploma o zavrSenoj stru¢noj spremi

Dokaz o radnom stazu (uvjerenje poslodavca ili uvjerenje nadleznog organa PIO/MIO sa
desifracijom zanimanja)

Dokaz o polozenom struénom ispitu

Dokaz o poznavanju rada na ra¢unaru

Uvjerenje nadleznog suda da se ne vodi krivi¢ni postupak (ne starije od 3 mjeseci)

Dokaz da kandidat u posliednje 2 godine od dana objavljivanja oglasa nije otpustan, iz
organa drzavne sluzbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojem nivou vlasti Federacije
odnosno BiH

Dokaz da kandidat nije obuhvacen odredbom ¢lanka IX. 1 Ustava BiH/Ovjerena izjava
kandidata/

Javni oglas ¢e biti objavljen u tri razli¢ita dnevna lista koja se distribuiraju na cijelom podrucju
Federacije BiH i ostaje otvoren 15 dana od dana posljednjeg objavljivanja.

Prijave sa kratkom biografijom i potrebnom dokumentacijom u zatvorenoj koverti dostaviti
putem poste ili liéno na adresu:

Op¢ina Travnik Sluzba za opéu upravu i BiZ
Konatur bb
72270 Travnik

sa naznakom ,Za Javni oglas za popunu radnog mjesta visi referent —mati¢ar u Sluzbi za

opcu upravu i BiZ “
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Nepotpune i neblagovremene prijave nece biti uzete u razmatranje.

NACELNIK

Admir HadzZiemrié dipl.ecc
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