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NACELNIK
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Na osnovu &lana 20. Zakona o namjestenicima u organima drzavne sluzbe u Federaciji
BiH (,Sluzbne novine Federacije BiH", broj: 49/05), a u vezi sa ¢lanom 23., 24. i 28. istog Zakona,
te ¢lana 32. Pravilnika o unutrasnjoj organizaciji sluzbi za upravu Op¢ine Travnik ("Sluzbene novine
Opc¢ine Travnik", broj: 1/14, 2/14, 8/15, 9/15, 3/16 i 4/16), nacelnik Opc¢ine Travnik raspisuje

JAVNIOGLAS
za prijem u radni odnos namjestenika na neodredeno vrijeme

1. naradno mjesto visi referent za registraciju birac¢a i tehnicki sekretar

Naziv radnog mjesta:

Visi referent za registraciju biraca i tehnicki sekretar
1 (jedan) izvrsilac

Radni odnos se zasniva na neodredeno vrijeme.

Opis poslova:
e vodi op¢i biracki spisak,
e vrdi upis i aZurira podatke u skladu sa promjenom broja bira¢a i propisima SIP - a
e izdaje uvjerenja i osigurava uvid naosnovu sluZzbene evidencije iz birakih spiskova
e pruza tehniCku pomo¢ Opcinskoj izbornoj komisiji u odredivanju birackih mjesta

teritoriji opcine i rasporedivanju biraca po birackim mjestima
vr§i AOP za potrebe sluzbe

Izraduje naloge za isplatu za potrebe Sluzbe

Vodi interni protokol Sluzbe

Vodi evidenciju prisutnosti zaposlenika Sluzbe

VrSi procjenu potreba i nabavku kancalarijskog materijala
Vr8i ovjeru potpisa i prijepisa

obavlja i druge poslove po nalogu pomoc¢nika nacelnika

na

Pored op¢ih uslova propisanih ¢lanom 24. Zakona o namjestenicima u organima drzavne sluzbe u
Federaciji BiH (drzavljanstvo BiH, punoljetnost, op¢a zdravstvena sposobnost, da u posljednje 2
godine od dana objavljivanja oglasa kandidat nije otpustan iz organa drzavne sluzbe kao rezultat
disciplinske kazne na bilo kojem nivou vlasti u Federaciji, odnosno BiH i da nije obuhvaéen
odredbom ¢lana IX 1. Ustava BiH), kandidati trebaju ispunjavati i posebne uslove predvidene
Pravilnikom o unutrasnjoj organizaciji sluzbi za upravu Op¢ine Travnik i to:

e SSS zavrSena gimnazija, ekonomska, upravna ili informaticka,
e 10 mjeseci radnog staza

e polozen struéni ispit

e poznavanje rada na racunaru


mailto:urednacelnika@opcinatravnik.com.ba

Uz prijavu na javni oglas potrebno je priloziti sljede¢u dokumentaciju (originale ili ovjerene foto-
kopije):
- Uvjerenje o drzavljanstvu;
- lzvod iz mati¢ne knjige rodenih;
- Diploma o zavr$enoj struénoj spremi;
- Dokaz o radnom stazu u struci — uvjerenje poslodavca;
- Dokaz o poznavanju rada na racunaru — certifikat;
- Uvjerenje o ploZzenom stru¢nom upravnom ispitu za sluzbenike sa SSS;
- Dokaz da u posliednje 2 godine od dana objavljivanja oglasa nije otpustan iz organa
drzavne sluzbe, a Sto se dokazuje:
— Ovjerenom izjavom kandidata - odnosi se na kandidate koji nisu radili u organima
drzavne sluzbe ili su nezaposleni;
— Uvjerenjem organa drzavne sluzbe ako je kandidat bio zaposlen u organu drzavne
sluzbe;
Ovjerena izjava kandidata da nije obuhvacéen odredbom ¢lana IX 1. Ustava BiH.

U radni odnos moze biti primljen kandidat koji nema polozen struéni ispit, s tim da je isti duzan
poloziti kako je to predvideno ¢lanom 32. Zakona o namjestenicima u organima drzavne sluzbe u
Federaciji BiH (“Sluzbene novine FBiH”, broj 49/05).

Izabrani kandidat je duzan prije stupanja na rad dostaviti ljekarsko uvjerenje o zdravstvenoj
sposobnosti i uvjerenje nadleznog suda da se protiv njega ne vodi kriviéni postupak.

Napomena za sve kandidate:

Odluku o izboru kandidata po ovom raspisanom javhom oglasu donosi rukovodilac organa drzavne
sluzbe Opc¢ine Travnik, odnosno opéinski nacelnik, a na osnovu prijedloga Komisije za izbor koja
¢e razmotriti sve pristigle prijave i utvrditi rang listu uspjeSnih kandidata u skladu sa uslovima
javnog oglasa, i rezultatima kandidata koje ostvare na stru¢nom testiranju.

Javni oglas ostaje otvoren 15 dana od dana objavljivanja, a bit ¢e objavljen u dnevnim listovima:
,Oslobodenje®, ,Vecernji list* ,Nezavisne novine®, te na web stranici i oglasnoj ploci Op¢ine Travnik.

Prijave sa kratkom biografijom i potrebnom dokumentacijom, uz obavezne podatke za kontakt,
dostaviti putem poste ili liéno na adresu: Opcina Travnik, Komisija za prijem namjestenika u radni
odnos na neodredeno vrijeme, Konatur bb, 72270 Travnik.

Prijave se dostavljaju u zatvorenoj koverti sa naznakom ,Za javni oglas za popunu radnog mjesta
vi8i referent za registraciju bira¢a i tehnicki sekretar u Sluzbi za opéu upravu i BiZ.*

Nepotpune, neuredne i neblagovremene prijave nece biti uzete u razmatranje.

NACELNIK

Admir Hadziemri¢, dipl.ecc.



